
Für unseren Standort Eschweiler suchen wir einen Buchhalter in Vollzeit. 

Sie sind für den reibungslosen Ablauf aller buchhalterischen Vorgänge im Unternehmen 
mitverantwortlich. Sie stehen unseren Kunden und Kollegen kompetent, freundlich und hilfsbereit zur 
Seite und scheuen sich nicht, anhand von professionellen Lösungsansätzen fast jedes Problem 
anzupacken. Eine leistungsgerechte Vergütung ist für uns selbstverständlich. Es handelt sich um keine 
Führungsposition. 

Was Sie mitbringen: 

• eine abgeschlossene Berufsausbildung als Steuerfachangestellte(r)/ Bilanzbuchhalter(in)/ 
staatl. geprüfte(r) Buchhalter(in) o.ä. 

• Qualifizierte Berufserfahrungen im genannten Aufgabenbereich 

• Gute Kenntnisse im Bereich Rechnungswesen und Anlagenbuchhaltung 

• Gute Kenntnisse im Steuerfachwissen  

• Gute Grammatik und Rechtschreibkenntnisse 
 
Persönlichkeitsmerkmale: 

• Aufgeschlossen und freundlich im Umgang mit Kunden und Kollegen 

• Überdurchschnittliches Engagement und Zielstrebigkeit 

• Vertrauensvoller Umgang mit den zur Verfügung gestellten Informationen 

• Ein hohes Maß an Eigeninitiative und eine starke Auffassungsgabe 

• Ausgeprägte Kunden- und Serviceorientierung, sicheres und repräsentatives Auftreten auf  
 allen Ebenen 

• Strukturierte, genaue und qualitätsbewusste Arbeitsweise 

• Zuverlässig, flexibel, kooperativ, verantwortungsbewusst, freundlich und teamfähig 

• Kreativ und offen für neue Anregungen und Themen 

• Stets lernwillig und motiviert 
 
Ihre Tätigkeiten: 

• Debitoren-/Kreditorenbuchhaltung 

• Selbstständige Erstellung von Monatsabschlüssen 

• Selbstständige Erstellung von Jahresabschlüssen 

• Selbstständige Erstellung von Bilanzen und der BWA 

• Anlagenbuchhaltung inkl. Abschreibungen 

• Vornehmung von Umsatzsteuermeldungen/Dauerfristverlängerungen 

• Personalwesen (Lohn, Urlaub, Mitarbeiterzu- und abgänge, Verwaltung der Lohnkonten) 
 
Was wir Ihnen bieten: 

• Arbeiten in einem sehr positiven, freundschaftlich geprägten Arbeitsumfeld 

• Abwechslungsreiche und eigenverantwortliche Aufgaben 

• Sehr gute technische Ausstattung 

• Vereinbarkeit von Beruf & Familie 
 
Das sind Sie? Dann bewerben Sie sich bei uns postalisch oder per E-Mail (Unterlagen in diesem Fall 
bitte ausschließlich im PDF-Format)! 
 
Anneliese Backtechnik GmbH 
www.anneliese.de 
Angela Leuver 
In der Krause 67 
52249 Eschweiler 
bewerbung@anneliese.de 
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