Pruneliese:

Industrial bakeware
and racks.

ANNELIESE Backtechnik entwickelt, fertigt und vertreibt technische Komponenten fir
Backer in aller Welt. Mit Erfahrung und Kompetenz helfen wir unseren Kunden, sich auf ihr
ureigenes Geschaft zu konzentrieren.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir einen Personalsachbearbeiter (m/w/d) in
Vollzeit, vorausgesetzt werden:

Abgeschlossene Ausbildung als Personalsachbearbeiter/in, Personalfachkaufmann/-frau
(IHK) oder eine vergleichbare kaufmannische Ausbildung

Erfahrung in einer vergleichbaren Position ist wiinschenswert

Fundierte Kenntnisse auf dem Gebiet Lohnbuchhaltung sowie gute Kenntnisse im
Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht

Sorgfaltiger und strukturierter Arbeitsstil sowie absolute Vertrauenswiurdigkeit,
Serviceorientierung und Zuverlassigkeit

Termingerechte und selbststandige Arbeitsweise sowie hohe Einsatzbereitschaft und
Teamfahigkeit

Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere mit Excel

Ilhre Aufgaben:

Durchflihrung samtlicher administrativer Tatigkeiten im Rahmen der Personalbetreuung
Verantwortung fir das Vertrags-, Bescheinigungs- und Meldewesen
Vorbereitende Lohnbuchhaltung und Ansprechpartner fiir Mitarbeiterinnen und
Mitarbeiter auf diesem Themengebiet

Ansprechpartner in allen abrechnungsrelevanten, lohnsteuerrechtlichen sowie
sozialversicherungsrechtlichen Fragen

Betreuung und Weiterentwicklung des Zeiterfassungssystems

Korrespondenz und Kommunikation mit Finanzamtern, Krankenkassen,
Sozialversicherungstragern, Steuerbiiro und anderen Behdrden

Mitwirkung bei Monats- und Jahresabschliissen sowie bei Betriebspriifungen
Aktive Beteiligung an der Weiterentwicklung von Prozessen sowie fachbezogenen
Projekten

Wir bieten lhnen:

angemessene Vergltung inklusive Angebote fiir die Altersvorsorge
flexible Arbeitszeitgestaltung

moderne Arbeitsplatzgestaltung

offene Kommunikation und flache Hierarchien
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